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етϸϼнгЮϜ ЭуϯЃϦ аϝЗзЮ ϣвϹЧв 

 

ϣузАнЮϜ иϝугЮϜ ϣЪϽЇЮ етϸϼнгЮϜ ЭуϯЃϦ аϝЗж )i-Supplier (нк ϣлϮϜм пЯК ϣЫϡІ ϥжϽϧжшϜ сϧЮϜ ϽТнϦ ϢϹКϝЦ ЌϽЛЮϜ ϝзтϹЮ Йв ϤϝвнЯЛгЮϜ 

сТ ϥЦнЮϜ сЧуЧϳЮϜ ев ЙТϹЮϜ ϣϛуϠ пЮϖ ЭЪϜϼмϒ ев ϝзϦϝтϽϧЇв .ев Ьы϶ Ϝϻк ЙЦнгЮϜ пГЛт ϸϼнгЮϜ ϣтϔϽЮϜ ϣтϼнУЮϜ цϽвϜм ̭ϜϽЇЮϜ ϣуЂϝуЧЮϜ 

ϜмϤϝЦϝУϦ ϣЗУϳгЮϜ ̪ϣЗУϳгЮϜ ϤϜϼϜϹЊϖм ̪̪ϤъϝЋтшϜм ϸтЪϓϦϤϜ ЭгЛЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜм ϣтϼϜϸшϜ оϽ϶цϜ ϝгϠ сТ ЩЮϺ ϽуϦϜнУЮϜ ϤϝКнТϹгЮϜм .

ϣϯуϧзЮϜ ϣуϚϝлзЮϜ ϜϻлЮ ЬнЊнЮϜ нк ϢϼϹЧЮϜ ϢϹтϜϿϧгЮϜ ϣЪϽЇЮ иϝугЮϜ ϣузАнЮϜ ϝзтϸϼнвм пЯК ЭЊϜнϧЮϜ ЭЫЇϠ ϽϫЪϒ ϣуЮϝЛТ Йв ЁУж онϧЃгЮϜ ев 

ϤϝвнЯЛгЮϜ мϽуТнϦ ЭϚϝЂм ϣЪϜϽЇЮ ϣϳϮϝж. 
 

:ϣтЮϝϦЮϜ ϣЯϚЂцϜ дК ϣϠϝϮщЮ ϣтЮмцϜ ϣЧтϼАЮϜ дмЪтЂ дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДж 
 

¶ ̬ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ дв йϠЯА аϦ рϺЮϜ ϝв 
¶  ЙТϼϠ амЦϒ РтЪϸтЪϓϦϤϜ ̬ЬвЛЮϜ 
¶  пϦвϱϠЊϒ ̬ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ ФтϼА дК аϦт аыϦЂъϜ 
¶  ϤвЦ пϦв̬ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ ϢϼϦмУϠ 
¶ ̬ϤЛТϸ аЪ 
¶ ̬ϤЛТϸ пϦв 
¶ ̬йЯϮц ϤЛТϸ рϺЮϜ ϝв 
¶ ̬дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДжЮ Ьм϶ϸЮϜ ϣтϲыЊ ϣтϸЮ сϦЪϼІ сТ дв 

 
 

ϣДϲыв ΥаϜϸ϶ϦЂϝϠ аϝДж ЬтϮЂϦ дтϸϼмвЮϜ ϝжвϸ϶ϦЂϜм ШϦϝвмЯЛвЮ ЬмЊмЮϜ ϸтϸϲϦϠ ϝжвЦ дϲж .ϣЪϼІ мϒ Ј϶І рц ϼІжϦ дЮ ШϦϝвмЯЛв ̪
 ϸмϸϲв ϤϝвмЯЛвЯЮ ϝжтУДмв аϜϸ϶ϦЂϜ .ϣвϸ϶ЮϜ атϸЧϦ пЯК дтвϚϝЧЮϜ ϝжтУДмвЮ ϣЊϝ϶ЮϜ ШϦϝвмЯЛвЮ ЬмЊмЮϜ ϣтϲыЊ ϝжϼЊϲ .ϝлЮ ϣтϝвϲ аϝДж

 .ϣтЦϝУϦъϜм дмжϝЧЮϝϠϓϠ ϸтЧϦЮϝϠ дтϠЮϝАв ϝжтУДмв ̪ШЮϺ Йвм ШмЯЂЮϜ дмжϝЦ сТ дмϸв мк ϝвЪ алЯвК ϣтϸϓϦ сТ ϣвыЂЮϜм Фы϶цϜ ЀттϝЧв пЯК
.ШϦϝвмЯЛв ϼтУІϦм ϣтϝвϲ сТ ϸКϝЂϦ иϺк ϣтϝвϲЮϜ ϼтϠϜϸϦ .ШϠ ϣЊϝ϶ЮϜ ШжϠЮϜ ϤϝвмЯЛвЮ ϬмЮмЮϜ ЙтАϦЂϦ дЮ ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ .РДмвЯЮ 
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ϝлϠ сЊмвЮϜ ϭвϜϼϠЮϜм ϤϝϠЯАϦвЮϜ 

 
 аϝДжЮ Ьм϶ϸЮϜ:ϤϝϠЯАϦв ϢϸЛЮ ϬϝϦϲт ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІЮ дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ 

 

¶  ϣКϼЂϠ ϤжϼϦжшϝϠ ЬϝЊϦϜ А϶1 Mbps пЯКϜ мϒΦ 
 

¶  ϱУЊϦвï  ϼϜϸЊшϜ) ϼϼмЯϠЂЪϜ ϤжϼϦжϜмл .ФТϜмϦв ϱУЊϦв мϒ (Ϩϸϲϒ мϒ 

 
 ЙЦмвЮϜ РЎϒ ̯ыЎТ .дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДж аϜϸ϶ϦЂϜ пЯК ̯ϝϠЯЂ ϼϪϔтЂ ϣЧϪϠжвЮϜ ϺТϜмжЮϜ ϞϮϲ аϜϸ϶ϦЂϜ ϰϝвЂЯЮ ϤϜ̭ϝжϪϦЂъϜ ϣвϚϝЧЮ

.ϣϚϝУЪϠ ЬвЛЮϜм ЬвϝЪЮϜ ϬмЮмЮϝϠ йЮ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5 
 

ϱϚϝЊж ЬЧжϦЮϜ 

 
.дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДж сТ ЬЧжϦЮϜ Ьы϶ ШϸКϝЂϦЂ ϣтЮϝϦЮϜ ϤϝвмЯЛвЮϜ 

 

ϱУЊϦвЮϜ сТ РЯ϶ЯЮ ϢϸмЛЮϜ ϼϾ 
 

  ̭ϝА϶Ϝ ϞϠЂт ϸЦ ϜϺк .ϱУЊϦвЮϜ сТ РЯ϶ЯЮ ϢϸмЛЮϜ ϼϾ аϸ϶ϦЂϦ ъ.аϝДжЮϜ сТ 
 

ϣУЯϦ϶вЮϜ ϤϝжмЧтцϜ 
 ЬϠЦ {*} ϣвϮжЮϜЮϜ.ϣϠмЯАвЮϜ ϤϝвмЯЛвЮϝϠ йϦϚϠЛϦ ϞϮтм свϜϾЮϖ ЬЧϲЮϜ ϜϺк дϜ пЮϖ ϼтІт ЬЧϲ 

 

 
 

.ЬЧϲЮϜ ϨтϸϲϦϠ ШЮ ϱвЂϦ аϝЂϼвЮϜ ϣжмЧтϜ 

 
 

.ϵтϼϝϦЮϜ ϼϝтϦ϶ш атмЧϦЮϜ ϣжмЧтϜ пЯК АПЎϜ 
 

 
 

 дК ЬЧϲЮϜ сТ ϨϲϠЮϝϠ ШЮ ϱвЂϦ ϢϼϠЪвЮϜ ϣЂϸЛЮϜ ϣжмЧтϜ ϼϾ АПЎϜ аϪ ЬЧϲЮϜ сТ ϝлЯ϶ϸϜ ̪ϣϠмЯАвЮϜ ϣвтЧЮϜ РϼЛϦ ϤжЪ ϜϺϖ .атЧЮϜ дв ϣКмвϮв
"TAP ϞϝкϺ АПЎϜ .ϼлДϦЂ ϼϝтϦ϶ъϜм ϨϲϠЮϜ ϣІϝІ .ϢϼϠЪвЮϜ ϣЂϸЛЮϜ ϣжмЧтϜ пЯК АПЎϜ ϣвтЧЮϜ РϼЛϦ дЪϦ аЮ ϜϺϖ .ϣвтЧЮϝϠ ϓϠЛтЂ ЬЧϲЮϜ ."

 .атЧЮϜ ϣвϚϝЦ пЮϖ.ЬЧϲЮϜ сТ ϣвтЧЮϜ ϣϚϠЛϦЮ ЙтϼЂЮϜ ϼϝтϦ϶ъϜ АПЎϜ 

 
 

.ϣЯвϦЪв ϼтПЮϜ ϤϝвмЯЛвЮϜ дК ϨϲϠЯЮ % ϣтмϚвЮϜ ϣϠЂжЮϜ ϣвыК аϸ϶ϦЂϜ 
 
ЬϝϪв дК ϨϲϠЯЮ :Abdulrahman Fahad Alhaqbani  :ϞϦЪϜ ̪Abdulrahman%  мϒ%Alhaqbani  мϒ

Abdulrahman%Fahad%Alhaqbani .ЬтϸϠЮϜ ϨϲϠϠ ϣЧтϼАЮϜ иϺк пЯК ФЯАж 

 
ϨϲϠЮϜ ϤϜϾтв 

 
:АтЂϠЮϜ ϨϲϠЮϜ дв ϣϲУЊЮϜ ϣтЂтϚϼЮϜ ϼЧжϜ пЯК ϼϾ ϣвϚϝЧЮϜ ̪ϣЯвϝЪЮϜ ϝкϸϮϦ ϤϲϦ ϼвϜмцϜ дК ϣϲвЮ .иϺк ϢϾтвЮϜ ϱвЂϦ ШЮ ϨϲϠЯЮ дК ϝв 

сЯт :ЬЪ ϼвϜмϒ ̪̭ϜϼІЮϜ ϼвϜмϒ ̭ϜϼІЮϜ шаыϦЂъϜ ϼϝЛІ м̭ϜϼІЮϜ ϼвϜмц ФЯЛвЮϜ ϸϼмвЮϜ ϼттПϦ. 
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:аϸЧϦвЮϜ ϨϲϠЮϜ дв ϣϲУЊЮϜ ϣтЂтϚϼЮϜ ϼЧжϜ пЯК ϣвϚϝЧЮϜ ̪ϣЯвϝЪЮϜ ϝкϸϮϦ ϤϲϦ ϼвϜмцϜ дК ϣϲвЮ ̪аϪ ϼЧжϜ пЯК ϼϾ ϨϲϠЮϜ аϸЧϦвЮϜ .Ь϶ϸϒ 
ЛвϤывϝ ϨϲϠЮϜ .ϸϸϲ сЮϝϦЮϜ ϼϝтϦ϶ъϜ ̪АмϼІ ϣтϒ ̭ϝУтϦЂϜ ϣЮϝϲ сТ ЬмϸϮЮϜ ϤϝжϝтϠ ЌϼК. 
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аϝДжЮϜ атϸЧϦ 

 

ϸϼмвЮϜ Ьм϶ϸ ЬтϮЂϦ 

 
 аϝДжЮ АϠϜϼ пЯК рмϦϲт ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ дв ϸтϼϠ ШЯЊтЂ:ϼлДтЂ дϜмжЛЮϜ ϼАЂ .дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ 

FYIЬтϮЂϦЮϜ ϸтЪϓϦ :дтϸϼмвЮϜ ϣЪϜϼІ ϣЪϠІ ̪ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ : 

 
мΦ  пЯК АПЎϜ"Ьм϶ϸЮϜ ЬтϮЂϦ" .ЬтвтшϜ сТ ϸмϮмвЮϜ 

 
 

нΦ .ЬтвтшϜ ФтϼА дК ШЮ ϣЯЂϼвЮϜ ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪм аЂъϜ аϜϸ϶ϦЂϗϠ дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДжЮ Ьм϶ϸЮϜ ЬϮЂ 
 

оΦ  ϼттПϦЮ ШлтϮмϦ аϦтЂ.ϣтЮϝϲЮϜ ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ Ь϶ϸϜ .ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ 
 дмЪϦ дϜ ϞϮт ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ :ϣДϲывр  мϒ РϼϲϒϼϪЪϒ. 

 
пΦ .ϢϸтϸϮЮϜ ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ Ь϶ϸϜ аϪ .ϢϸтϸϮЮϜ ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ Ьϝ϶ϸϜ ϸКϜ аϪ .ФтϠАϦ АПЎϜ 
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дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДжЮ ϣтЂтϚϼЮϜ ϣϲУЊЮϜ пЯК ϣвϝК ϢϼДж 

 
 ϼЊϝжК ϢϸК пЯК рмϦϲϦ .иϝжϸϜ ϢϼмЊЮϝЪ дмЪϦЂ дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДжЮ ϣтЂтϚϼЮϜ ϣϲУЊЮϜ сТ ϢϸКϝЂвЯЮϼвϜмцϜ дК ϣϲвЮ  аДжм ЌϼК

ϲЮϜ.ЬЧжϦЮϜ сТ ϢϸКϝЂвЯЮ АϠϜмϼЮϜм ЬмЧ 
 
 

 
 
 

:ϣтЮϝϦЮϜ ϼЊϝжЛЮϜ пЯК рмϦϲϦ ϣтЂтϚϼЮϜ ϣϲУЊЮϜ 

 

 ϣтЂтϚϼЮϜ ϢϼϾцϜ- ϣϲУЊЮϜ .ϢϸКϝЂв ̪ϤытЎУϦЮϜ ̪Ϭмϼ϶ЮϜ ЬтϮЂϦ ̪ϣтЂтϚϼЮϜ 

 

  
 

¶  ϣтЂтϚϼЮϜ- .ϼ϶ϐ ФтϠАϦ мϒ оϼ϶ϒ ϣтЮмϚЂв ϼϝтϦ϶Ϝ йжЪвт ϨтϲϠ ϣтЂтϚϼЮϜ ϣϲУЊЯЮ аϸ϶ϦЂвЮϜ ϸтЛϦ 
¶  Ϭмϼ϶ЮϜ ЬтϮЂϦ- .ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІϠ дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДж Ϭϼϝ϶ аϸ϶ϦЂвЮϜ ЬтϮЂϦ 
¶  ϤытЎУϦЮϜ- ЌϼЛϦ .(... ̪ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ ̪ϣЧАжвЮϜ ϤЦм) аϸ϶ϦЂвЮϜ ϤытЎУϦ ϣϲУЊ 
¶  ϢϸКϝЂв- .ЬЪϜϼмϜ ϢϸКϝЂв ϣϲУЊЮ Ьм϶ϸЮϜ 

 
 

мΦ  ϤϝϠтмϠϦЮϜ- .ϣУЯϦ϶в ϤϝϚТ сТ Ьм϶ϸЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДжЮ ϣЛϚϝІЮϜ ФАϝжвЮϜ ЙвϮϠ ЬЧжϦЮϜ ϣЮмлЂϠ ϱвЂϦ 

  
 
 
 

1 

2 

3 4 

5 
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нΦ  ϨϲϠЮϜ ЬЧϲ-  аϸ϶ϦЂвЯЮ ϱвЂϦдК ϨϲϠЮϜм ϸжϦЂвЮϜ аЦϼ Ьϝ϶ϸϝϠ аЦϼ ϼвϒ ϣжϲІЮϜ аЦϼ ̪ϢϼмϦϝУЮϜ аЦϼ ̪ϸϜϸЂЮϜ аЦϼ ̪̭ϜϼІЮϜ. 
 

  
оΦ  ϣЛтϼЂЮϜ АϠϜмϼЮϜ- ̭ϜϼІЮϜ ϼϮϒ" ϬϺмвж ЌϼЛϦ procure-to-pay Ϧ АϠϜϼ рϜ пЯК АПЎЮϝϠ .дтϸϼмвЮϜ ЬтϮЂϦ аϝДж ϺУжвЮ

.ϣЧϠϝАвЮϜ ϣϲУЊЮϜ ЬтвϲϦϠ ϢϼІϝϠв амЧтЂ ϝлжв 
 

 
 

пΦ ϦЮϜϤϝПтЯϠ)Notifications( - ϦЮϜϤϝПтЯϠ твϸ϶ϦЂвЮϜ ϼДϦжϦ ЬϚϝЂϼ скϤϝПтЯϠϦЮϜ ЌЛϠ .ϝлЎϼЛЮ дтϸϼмвЮϜ д  ̪АЧТ ЌϼК ϸϼϮв

аϸ϶ϦЂвЮϜ Ь϶ϸϦ ϞЯАϦϦ оϼ϶цϜ ϝвжтϠϤϝПтЯϠϦЮϜ ЬтЊϝУϦ" ϣϲУЊ ϼлДϦЂ ϤϝПтЯϠϦЮϜ дϜмжК ϼАЂ пЯК АПЎЮϝϠ . ЌϼЛϦЮ "
ϤϝПтЯϠϦЮϜ ЬтЊϝУϦ .ϣϲϝϦв ϣтЯвК рц ϼϾ ̯ϝЎтϒм ϣЯвϝЪ 

 
 

рΦ ϼвϜмъϜ дК ϣϲвЮ)Orders at a Glance( -  ϼϪЪϜ ЌϼЛтЂ аЂЧЮϜ ϜϺкр  ϢϼϸϝЊЮϜ ϤϜϼІжЮϜ/̯Ϝϼ϶ϔв ϣвϸ϶ϦЂв ̭ϜϼІ ϼвϜмϒ

 ̭ϜϼІЮϜ ϼвϜ аЦϼ пЯК АПЎЮϝϠ .ϸϼмвЯЮ.ϢϼϸϝЊЮϜ ϢϼІжЮϜ/̭ϜϼІЮϜ ϼвϒ ЬтЊϝУϦ ШЮ ЌϼЛтЂ 
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аϸ϶ϦЂвЮϜ ϤытЎУϦ 

 
" сЂтϚϼЮϜ ϼϾЮϜ аϜϸ϶ϦЂϗϠ ϤЦм рϒ сТ ϤытЎУϦЮϜ мϒ ϤϜϸϜϸКшϜ ϼттПϦ алжϝЪвϗϠ дтвϸ϶ϦЂвЮϜЮϜ ϤытЎУϦЮϜ .ϣϲУЊЮϜ пЯКϒ сТ "ϤытЎУϦ

:ск ϝкϼттПϦ дЪввЮϜ ϣУЯϦ϶вЮϜ 
 

¶  аϝК- ϤϝПЯЮϜ ̪втЯЦϖс̪ .ЬмЊмЮϜ ϣтϲыЊ ̪ЬтвЛЮϜ Рмϼϲ ϾтвϼϦ ̪ϤтЦмϦЮϜ ϣЧАжв 
 ϤтЦмϦ ϣЧАжв сТ ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ ϤжϝЪ мЮ пϦϲ аϸ϶ϦЂвЮϜ ϤытЎУϦ сТ ϢϼкϝД ̯ϝвϚϜϸ ϵтϼϝϦЮϜм ϤЦмЮϜ атЦ :ϣДϲыв)

(.ϣУЯϦ϶в 
¶ ϠϦЮϜ ϤϝПтЯ- ϤϝПтЯϠϦЮϜ аыϦЂϜ ϸмϦ РтЪ ϼϦ϶Ϝ .ϸтϼϠЮϜ ФтϼА дК 
¶  ФтЂжϦЮϜ- .аϸ϶ϦЂвЮϜ ϞϝЂϲ сТ аϝЦϼцϜм ϤЦмЮϜ/ϵтϼϝϦЮϜ ЌϼК аϦтЂ РтЪ ϸϸϲ 
¶  ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ-  ЬЦцϜ пЯК дмЪϦ дϜ ϞϮт ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ) .аϸ϶ϦЂвЮϜ ϼмϼв ϣвЯЪ ϼттПϦ мϒ дттЛϦ ϢϸϝКϖр  дК ϸтϾϦ ъм РϼϲϜол  

дЪвт ϼмϼвЮϜ ϣвЯЪ .Рϼϲ (.ϣЊϝ϶ Ͼмвϼ ̪Рмϼϲм аϝЦϼϜ ̪аϝЦϼϜ дмЪϦ дϜ 
 

 "ФтϠАϦ" ϼϾ ϼϦ϶Ϝ ̪ϣЯ϶ϸвЮϜ ϤϜϼттПϦЮϜ ДУϲЮ."̭ϝПЮϖ" ϼϦ϶Ϝ ϤϜϼттПϦЮϜ ̭ϝПЮш .ϣϲУЊЮϜ ϼϝЂт ЬУЂϒ мϒ ϣϲУЊЮϜ дтвт пЯКϒ сТ 
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ϞтмϠϦЮϝϠ ϤϝЧтϠАϦЮϜ 

 
:сЯт ϝв ЬЛТ дЪвт ̪ϣтЂтϚϼЮϜ ϞтмϠϦ дв 

¶ ϼвϒ аЦϼ ϣАЂϜмϠ ϨϲϠм ЌϼК жϲІЮϜ аЦϼ ̪̭ϜϼІЮϜϣ ̪ аЦϼмϒ ϢϼмϦϝУЮϜ ϸϜϸЂЮϜ аЦϼ. 
¶ ϦЮϜ ЌϼКϤϝПтЯϠ. 
¶ ϼвϜмцϜ дК ϣϲвЮ ЌϼКΦ 

 
мϠϦ двϤϝϠЯАЮϜ Ϟт:сЯт ϝв ЬЛТ дЪвт ̪ 

¶  ЌϼКϼвϒ ̭ϝПЮϖ мϒ ϼттПϦ ϞЯА.̭ϜϼІЮϜ ϼвϜмϒ .̭ϜϼІЮϜ 
¶  ϣТϼЛвϼвϒ .(свϜϾЮϖ ϼтО) ̭ϜϼІЮϜ 
¶  ЌϼКϵтϼϝϦ ϼттПϦЮϜ. 

 
жϲІЮϜ ϞтмϠϦ двϤϝ:ϣϲϝϦв ϣтЮϝϦЮϜ ϤϝвмЯЛвЮϜ ̪ 

¶  ϨϲϠм ЌϼК.аыϦЂъϜ ϤϝвмЯЛв 
 

ϢϼϜϸшϜ ϞтмϠϦ дв:ϣϲϝϦв ϣтЮϝϦЮϜ ϤϝвмЯЛвЮϜ ̪ 

¶ ϝжЛЮϜ ϼϦТϸ :ϣтЮϝϦЮϜ ϤϝвмЯЛвЮϜ ϨтϸϲϦ мϒ ϣТϝЎϜ ̪ЌϼКдтЯϪввЮϜ ЬтЮϸ ̪дтмцϜ ϤϝУтжЊϦ ̪ЬтЊϝУϦЮϜ ̪Ϥϝвϸ϶ЮϜм ϤϝϮϦжвЮϜ ̪ЬϝвК 
ЪжϠЮϜϣт .дтвϸ϶ϦЂвЮϜ ϤϝϠϝЂϲм 

 
:сЯт ϝв ЬЛТ дЪвт ̪ϣтЮϝвЮϜ ϞтмϠϦ дв 

¶ м дтмЪϦϲϠ ЌϼКм ϨϤϝКмТϸвЮϜ ϨϲϠм ЌϼК ̪ϼтϦϜмУЮϜ. 
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ϸϼмвЮϜ ЬтЊϝУϦ ЌϼК 

 

Ϝ ϣϳУЊϢϼϜϸш 

 

мΦ ϢϼϜϸшϜ ϞтмϠϦ пЯК АПЎϜ. 
кЬϮЂвЪ ϸϼмвЮϜ аЂϜ ϼлДтЂ ЌϼЛЮϜ ϜϺ .аϝДжЮϜ сТ 
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етмϝзЛЮϜ ϽϧТϸ ЭуЊϝУϦ ЌϽК)Address Book( 

мΦ шϜ ϞтмϠϦ пЯК АПЎϜϢϼϜϸ 
 

 ̪ϸϼмвЮϜ РЯв ϢϼϜϸϖ аϜϸ϶ϦЂϗϠ ϣвϸ϶ϦЂвЮϜ ϢϸϸЛϦвЮϜ дтмϝжЛЮϜ ϼтϼϲϦм ̭ϝІϦϖ ШжϝЪвϗϠ .дтмϝжЛЮϜ ϼϦТϸ ϤϝвмЯЛвЪ РЯвЮϜ ЬтЊϝУϦ Ьм϶ϸ ШжϝЪвϗϠ
дϜмжЛЮϜ ϤϝвмЯЛв ШЮϝ϶ϸϖ ϸЛϠ .ЬЧжЮϜ сТ ϣЛϮϜϼв ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ ϢϼϜϸϖ пЯК ϞϮт .ϤϜϼттПϦЮϝϠ йтжАмЮϜ ϢϝтвЮϜ ϣЪϼІ ϢϼϜϸϖ йтϠжϦ аϦтЂ ̪
϶ϦЂϜ ϞϮт РтЪ ϣТϼЛвм ϤϝϪтϸϲϦЮϜ.̭ϜϼІЮϜ аϝДж ϨтϸϲϦЮ ЬтЊϝУϦЮϜ аϜϸ 

 

 
 
н.дтмϝжЛЮϜ ϼϦТϸ АϠϜϼ пЯК АПЎϜ  . 

 

 
 
о.ϸϼмвЯЮ ϣЧТϼвЮϜ дтмϝжЛЮϜ ЬЪ ϼлДтЂ  . 

 
 

 
 
 



14 
 

ϸϼнгЮϜ Рϻϲ/ϣТϝЎϖ 
 

мΦ ϢϼϜϸшϜ ϞтмϠϦ пЯК АПЎϜ. 
 

 
 

нΦ  АϠϜϼ пЯК АПЎϜдтЯϪввЮϜ ЬтЮϸ)Contact Directory(. 
 

 
 

оΦ ϩтϹϳϦ ЬϝЋϦъϜ :ЩзЫгт Ьϝ϶ϸϖ ϤϝвнЯЛв ЭуЮϹЮϜ ЬϝЋϦъϜ ϽϡК ϥжϽϧжшϜ .ЩзЫгт ̭ϝЇжϖ ЭтϹЛϦм ϤϝвнЯЛгЮϜ Ьнϲ ϤъϝЋϦϜ ϢϸϹЛϧв 

сТ ЩϧЃЂϕв сϧЮϜ ϧϦЭвϝЛ Йв ϣЪϽІ иϝугЮϜ ϣузАнЮϜ .ϹЛϠ Ьн϶ϸ ЭуЊϝУϦ ̪ЬϝЋϦъϜ ЩзЫгт БϠϼ ϤъϝЋϦъϜ пЮϖ дϜнзЛЮϜ ϟЂϝзгЮϜ .

ϝгЪ ШϽϳϧт ЀϝзЮϜ Э϶Ϝϸ ЩϧЪϽІ ̪ЩзЫгт ϝЏтϒ ϣЛϮϜϽв ЭуЊϝУϦ дϜнзК ϣлϯЮ ЬϝЋϦϜ .ЩзЫгт ̭ϝЇжϖ ϤϝлϮ ЬϝЋϦϜ ϢϸϹЛϧв БϠϼм 

ЭЪ ϹϲϜм пЮϖ ϹтϹЛЮϜ ев етмϝзК ϟЃϲ ϣϮϝϳЮϜ .ϟϯт дϒ днЫт ЭЪ ЬϝЋϦϜ ϹтϽТ пЯК ЀϝЂϒ бЂъϜ ЬмцϜ бЂϜм ̪ϣЯϚϝЛЮϜ бЦϼм 

СϦϝлЮϜ. 
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ЬϝгКцϜ ϤϝУузЋϦ)Business Classifications( 
 

мΦ ϢϼϜϸшϜ ϞтмϠϦ пЯК АПЎϜ. 
 

 
 

нΦ  ϤϝУтжЊϦ АϠϜϼ пЯК АПЎϜ.ЬϝвКцϜ 
 

 
 

оΦ  Йв ϤϝУтжЊϦЮϜ ϨϸϲаЦϼ ϢϸϝлІЮϜ .ϸϝвϦКъϜ аϦт дϒ пЮϖ ϣЧЯЛв пЧϠϦЂ ϣЮϝϲЮϜ .ϤϝЧТϼвЮϜм 
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ЩзϠ ϞϝЃϲ ̭ϝЇжϖ 

 

 ϱвЂϦ дтϸϼмвЮϜ ϣϠϜмϠ̭ϝІжϗϠ ЬтЊϝУϦ ДУϲм ϞϝЂϲЮϜ сТϼЊвЮϜ Јϝ϶ЮϜ ШϠ дттЛϦм иϺк ϤϝϠϝЂϲЮϜ пЮϖ дтмϝжК ϢϸϸЛϦв Ь϶Ϝϸ ШϦЪϼІ .

дЪвт ϣЪϼІЮ иϝтвЮϜ ϣтжАмЮϜ ЬмЊмЮϜ сЯК ϣЧТϜмвЮϜм иϺк ЬтЊϝУϦЮϜ ϤϝтЯвК аϝвϦш .ЙТϸЮϜ 

 

мΦ ϢϼϜϸшϜ ϣϲУЊ дв.ШϦЪϼІ сТ РϼЛв сТϼЊв ϞϝЂϲ рϜ ϤϝвмЯЛв ЌϼЛϦ ШжϠЮϜ ϞϝЂϲ ϣϲУЊ .ШжϠЮϜ ЬтЊϝУϦ АПЎϜ ̪ 

 

  ϿулϯϦ ̭ϝϮϽЮϜϤϝвмЯЛвЮϜ ϹтϹϮ сЫзϠ ϞϝЃϲ ̭ϝЇжϖ ЭϡЦ ϣуЮϝϧЮϜΥ 
1π дϝϠтъϜ аЦϼ 

2π ϞϝЂϲЮϜ аЦϼ 
3π  ̭ϜϼІЮϜ ϞЯА аЦϼ(PO) 

4π SWIFT Code 

 

н- .̭ϝІжϖ пЯК АПЎϜ ̪ϸтϸϮ ШжϠ ϞϝЂϲ ̭ϝІжш 
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о-  пϮϼт дттϸмЛЂЮϜ ϼтПЮ ( АЧТ дттϸмЛЂЮϜ дтϸϼмвЯЮ) ШжϠЮϜ дв йвϦ϶м  ЬтмϲϦЮϜ ϞЯА ϬϺмвж ϣϚϠЛϦм ЬтвϲϦϠ аЦ 

 

п- ЬмЧϲЮϜ ϣϚϠЛϦ дв дЪвϦϦЮ ϬϺмвжЮϜ ϣТϝЎϗϠ аЦ 

 

 

р- дϝϠтъϜ аЦϼ ϨтϸϲϦϠ аЦ 
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с- ШжϠЮϜ ϤϝвмЯЛвϠ ϣЊϝ϶ЮϜ оϼ϶цϜ ЬмЧϲЮϜ ϣϚϠЛϦϠ аЦ ШЮϺ ϸЛϠ 

 

 ϸЪϓϦЮϜ ϸЛϠ .ϝлЮϝ϶ϸϗϠ ϤвЦ сϦЮϜ ЬтЊϝУϦЮϜ дв ϸЪϓϦЮϝϠ дмвмЧтЂ ̪сТϼЊвЮϜ ШϠϝЂϲ ϤϝвмЯЛв пЯК ϣтжАмЮϜ иϝтвЮϜ ϣЪϼІ ЬЊϲϦϦ ϝвϸжК

 пЮϖ ШϠϝЂϲ ϣЮϝϲ ϼтПϦϦЂ ̪сТϼЊвЮϜ ШϠϝЂϲ ЬтЊϝУϦ дв"ϸвϦЛв" Шϝжк ϤжϝЪ ϜϺϖ .ϼтПϦϦЂ ϣЮϝϲЮϜ ̪ϞϝЂϲЮϜ ЬтЊϝУϦ сТ ϣЯЪІв рϜ пЮϖ 

ЮϜ ШϠϝЂϲ ЬтЊϝУϦ атϸЧϦ ϢϸϝКϜм ϸЪϓϦЮϜ пЮϖ ϬϝϦϲϦЂм ̪"ϸтЪϓϦЮϜ ЬІТ".оϼ϶ϒ Ϣϼв сТϼЊв 
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 ϢϼϜϸϖм ЌϼКϼвϜмϒ ̭ϜϼІЮϜ 

 
ϼвϒ ϣКϝϠАм ЌϼЛЮ иϝжϸϜ ϤϜмА϶ЮϜ ЙϠϦϜ .̭ϜϼІЮϜ 

 

 
мΦ .ϤϝϠЯАЮϜ ϞтмϠϦ пЯК АПЎϜ 

 

 
 

 
нΦ  ЬЪЮ сЂϝтЦ дмЪтЂ ЌϼЛЮϜϼвϜмϒ .ЌϼЛЮϜ ϭϚϝϦж ϸтϸϲϦЮ ϣвϚϝЧЮϜ АПЎϜ .̭ϜϼІЮϜ 

 

 
 

 
оΦ ϼвϒ ϸϸϲ ЮϜϼвϒ ЬтЊϝУϦм ϤϝвмЯЛв ЌϼЛЮ ̭ϜϼІЮϜ ϼвϒ аЦϼ АϠϜϼ пЯК АПЎϜ .ЌϼЛЯЮ ̭ϜϼІ .̭ϜϼІЮϜ 
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пΦ ̭ϜϼІЮϜ ϼвϒ ЬтЊϝУϦм ϤϝвмЯЛв. 
 

 
 

 
рΦ ϼϝт϶ЮϜϤϜ̭ϜϼϮшϜ" атЦ дв ϣϲϝϦв ϣтЮϝϦЮϜ ϤϜ ."ϜϼттПϦ ϤϠЯА ϜϺϖ ϼϝтϦ϶ъϜ ϜϺлТ ̪ϤϼвϜмц АЧТ ϰϝϦв  ̯ϝЎтϜ ШжϝЪвϗϠ ."ϰмϦУв" ϣЮϝϲ сТ ̭ϜϼІЮϜ

.ϭϚϝϦжЮϜ дв рϒ ϬϜϼ϶ϦЂϜ 
 

 
 

:ϣДϲыв  ЌϼКPDF ϼвϒ ϣКϝϠАм ЌϼЛϠ ϸϼмвЯЮ ϱвЂϦ .̭ϜϼІЮϜ 
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 РтϼЛϦϼвϜмϜ ϣЮϝϲ ̭ϜϼІЮϜ 

 
цϜ ϞтмϠϦϼвϜмϓϠ ϣЯвϝЪ ϣвϚϝЦ ШЮ аϸЧт ϼвϜм .̭ϜϼІЮϜ 

 
ϼвϜмϒ Ϥъϝϲ дв ИϜмжϜ Шϝжк  ϾϮмв ШЮ аϸЧϦ иϝжϸϜ ϣвϚϝЧЮϜ .̭ϜϼІЮϜϼвϜ ϣЮϝϲ дК ЬϜϔЂ ШтϸЮ ϜϺϖ .ϼЊϦ϶в ыЎТ ̪̭ϜϼІЮϜ сТ ϸϸϲвЮϜ рϼϦІвЮϜ Йв ЬЊϜмϦ 

ϼвϒ .̭ϜϼІЮϜ 

 
 

 
 

ϼвϒ ϣЮϝϲ РтϼЛϦЮϜм ̭ϜϼІЮϜ 

 
ϱϦТ - ϼвϒ ЮϜИмТϸв ϼтО ̪йϚϝІжϖ аϦ ̭ϜϼІ. 

 
ФЯПв - ϼвϒ .иϼϦмУЯЮ ФЯОϒм йϚϝІжϖ аϦ ̭ϜϼІЮϜ 

 
в ̯ϝтϚϝлж ЬУЧ - ϼвϒ .дфϜ ϝлЮ ϣϮϝϲ ъ Ϥϝвϸ϶ЮϜ/ЙϚϝЎϠЮϜ .сПЮϒ ̭ϜϼІЮϜ 

 
 

 ϼϾЮϜ пЯК АПЎϜ    ϵтϼϝϦ дв ϸЪϓϦЯЮϼвϒ .̭ϜϼІЮϜ 
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ЮϜм аыϦЂъϜ ϢϼϜϸϖм ЌϼКϤϝЛϮϦϼв)Receipts and Returns( 

 
мΦ  пЯК АПЎϜϤϝжϲІЮϜ. 

 
 

 
 

нΦ ϼвϒ аЦϼ Ь϶ϸϜ ЬЧϲ сТ ̭ϜϼІЮϜ аЦϼ ϼвϒ .ϞϝкϺ ϼϾ АПЎϜм ̭ϜϼІЮϜ 

 
 

оΦ ϼвц аыϦЂъϜ аЦϼ ϣтϔϼ ШжϝЪвϗϠ .̭ϜϼІЮϜ 
 

 

 
пΦ .ϤϝвмЯЛвЮϜ дв ϸтϾвЮ аыϦЂъϜ аЦϼ пЯК АПЎϜ 
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 ̭ϝІжϖϸтЪϓϦϤϜ ЬвЛЮϜ)Work Confirmation( 

 

мΦ .ϤϝϠЯАЮϜ ϞтмϠϦ пЯК АПЎϜ 

 

 
 

 
нΦ ϼвϜмϒ ЙтвϮЮ сЂϝтЦ дмЪтЂ ЌϼЛЮϜ .ЌϼЛЮϜ ϭϚϝϦж ϸтϸϲϦЮ ϣвϚϝЧЮϜ АПЎϜ .̭ϜϼІЮϜ 

 

 
 

 
оΦ ϸϹϲ ϽвϜ ̭ϜϽЇЮϜ ЎϽЛЮй .БПЎϜ пЯК БϠϜϼ бЦϼ Ͻвϒ ̭ϜϽЇЮϜ ЌϽЛЮ ϤϝвнЯЛв ЭуЊϝУϦм Ͻвϒ ̭ϜϽЇЮϜΦ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


















