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 المدفوعاتعرض طريقة 

  الغرض: وتحديث تفاصيل الموردعرض 

  يشتمل على: دار صفحة الإ

:ةالمسؤولي حساب المورد   
  

 

 ستظهر كل العناوين المرفقة للمورد. .3

 
 

 على الايقونات في الجانب الايسر من الصفحة.لتحديث أو إزالة العنوان قم بالضغط  .4

 
 

 في حال الضغط على تحديث ستظهر لك الشاشة التالية، قم بتحديث البيانات ثم اضغط حفظ. .5

 

 .طريقة عرض تفاصيل المورد - أ
 

تفاصيل المورد ستظهر . مدير مرجع المورد < تفاصيل المورداضغط على من الصفحة الرئيسة    .1
 المسجلة في النظام.

 
 

 .اضغط على دفتر العناوين .2
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 لتحديث أو إزالة العنوان قم بالضغط على الايقونات في الجانب الايسر من الصفحة. .3

 
 

 في حال الضغط على تحديث ستظهر لك الشاشة التالية، قم بتحديث البيانات ثم اضغط حفظ. .4

 

 طريقة اضافة أو حذف المورد. - ب
 

 (contact directoryدليل الممثلين ) اضغط على   .1

 
 

 المعلومات وتعديل إنشاء يمكنك. الإنترنت عبر الاتصال الدليل معلومات إدخال يمكنك: الاتصال تحديث .2
 الاتصال، تفاصيل دخول بعد. الوطنية المياه شركة مع تتعامل التي مؤسستك في متعددة اتصالات حول

 مراجعة أيضا يمكنك شركتك، داخل الناس يتحرك كما. المناسب العنوان إلى الاتصالات ربط يمكنك
 عناوين من العديد إلى واحد كل وربط متعددة اتصال جهات إنشاء يمكنك. اتصال لجهة عنوان تفاصيل
 ..الهاتف ورقم العائلة، واسم الأول الاسم أساس على فريد اتصال كل يكون أن يجب. الحاجة حسب
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 الأعمال.طريقة عرض وتحديث تصنيفات  - ج

 
 

 تصنيفات الأعمال. اضغط على .1

 
 

 حدث التصنيفات مع رقم الشهادة والمرفقات. الحالة ستبقى معلقة إلى أن يتم الاعتماد. .2
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 نموذج طلب التحويل  وختمه من البنك )للموردين السعوديين فقط ( لغير السعوديين يرجى قم بتحميل وتعبئة  -3

 

 
 

 بإضافة النموذج لتتمكن من تعبئة الحقول قم -4

 

 
 

 

 
 قم بتحديث رقم الايبان -5

 

 
 

 طريقة إنشاء حساب بنكي. - د
 

 عناوين إلى الحسابات هذه وتعيين بك الخاص المصرفي الحساب وحفظ تفاصيل بإنشاءبوابة الموردين تسمح 

 الدفع. لإتمام عمليات التفاصيل هذه والموافقة علي الوصول الوطنية المياه لشركة يمكن. شركتك داخل متعدد 

 

 التفاصيل البنكية من تبويب الإدارة. اضغط على -1

 

 :التالية قبل إنشاء حساب بنكي جديد المعلوماتالرجاء تجهيز  
 رقم الايبان -1

 رقم الحساب -2
 (PO)رقم طلب الشراء  -3

4- SWIFT Code 

 

 . إنشاءعلى لإنشاء حساب بنك جديد، اضغط -2
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 بعد إكمال كافة الحقول المطلوبة قم بالضغط على حفظ -7

 

 

عندما تتحصل شركة المياه الوطنية على معلومات حسابك المصرفي، سيقومون بالتأكد من التفاصيل التي 

. إذا كانت هناك اي "معتمد"قمت بإدخالها. بعد التأكد من تفاصيل حسابك المصرفي، ستتغير حالة حسابك إلى 

لى التأكد واعادة تقديم تفاصيل "فشل التأكيد"، وستحتاج إ إلى مشكلة في تفاصيل الحساب، الحالة ستتغير

 مصرفي مرة أخرى.حسابك ال

 

 

 
 

 
 ذلك قم بتعبئة الحقول الأخرى الخاصة بمعلومات البنك بعد -6
 

 
 
 
 
 
 
 


