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 عرض وإدارة أوامر الشراءطريقة 

  الغرض: عرض وإدارة أوامر الشراء

  يشتمل على: ( أوامر الشراء)  طلباتصفحة ال 

:ةالمسؤولي حساب المورد   
  

 

 بإمكانك استخراج أي من النتائج.الخيارات التالية متاحة من قيم الاجراءات.  .6

 
 

 تسمح للمورد بعرض وطباعة أمر الشراء. "PDFعرض "ملاحظة: 
 

 

 تبويب الأوامر يقدم لك قائمة كاملة بأوامر الشراء.
 

هناك انواع من حالات أوامر الشراء. القائمة ادناه تقدم لك موجز مختصر. إذا لديك سؤال عن حالة امر 
 المشتري المحدد في أمر الشراء.الشراء، فضلا تواصل مع 

 

 
 بها:  حالة أمر الشراء والتعريف

 

 أمر الشراء تم إنشائه، غير مدفوع. -فتح 
 

 الشراء تم إنشائه وأغلق للفوتره.أمر  -مغلق 
 

 أمر الشراء ألغي. البضائع/الخدمات لا حاجة لها الآن. -مقفل نهائياً 

 

 الشراء.للتأكد من تاريخ أمر    اضغط على الزر 
 

A. .طريقة إيجاد أمر الشراء 
 

 اضغط على تبويب الطلبات. .1

 ثم اضغط على أوامر الشراء .2

 
 

 العرض سيكون قياسي لجميع أوامر الشراء. .3

 لعرضه، لعرض تفاصيل ومعلومات أمر الشراء قم بالضغط على رابط رقم أمر الشراء.حدد أمر الشراء  .4

 
 

 معلومات وتفاصيل أمر الشراء. .5

 
 

 

 


